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 ВИНОГРАДОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ ВИНОГРАДОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА


П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


от 08 июня 2026 года № 111-па


п. Березник


Об утверждении административного регламента
предоставления муниципальной услуги
по постановке граждан на учет в качестве лиц,
имеющих право на предоставление земельных участков
в собственность бесплатно


В соответствии со статьей 13 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», подпунктом 4 пункта 2 статьи 7 областного закона от 02 июля 2012 года № 508-32-ОЗ «О государственных и муниципальных услугах в Архангельской области и дополнительных мерах по защите прав человека и гражданина при их предоставлении» и протеста прокуратуры Виноградовского района от  30  октября  2025 года № 7-07-2025, администрация Виноградовского муниципального округа п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги по постановке граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно (далее – административный регламент).
2. Установить, что положения административного регламента в части, касающейся предоставления муниципальной услуги через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемые им организации, применяются со дня вступления в силу соглашения о взаимодействии между администрацией Виноградовского муниципального округа и многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и в течение срока действия такого соглашения.
Установить, что в случаях, предусмотренных соглашением о взаимодействии между администрацией Виноградовского муниципального округа и многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг, административные действия, связанные с межведомственным информационным взаимодействием, предусмотренные административным регламентом, осуществляются уполномоченными работниками многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им организаций. В этих случаях данные административные действия, предусмотренные административным регламентом, муниципальными служащими администрации Виноградовского муниципального округа не осуществляются.
3. Установить, что положения административного регламента в части, касающейся предоставления муниципальной услуги через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), применяются со дня вступления в силу соглашения об информационном взаимодействии между администрацией Виноградовского муниципального округа и министерством связи и информационных технологий Архангельской области и в течение срока действия такого соглашения.
4. Опубликовать настоящее постановление на официальном сайте Виноградовского муниципального округа.
5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
6. Признать утратившими силу:
постановление администрации Виноградовского муниципального округа от 28 марта 2024 года № 71-па «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по постановке граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно»;
постановление администрации Виноградовского муниципального округа от 15 апреля 2025 года № 55-па «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги по постановке граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно».
7. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы Виноградовского муниципального округа.
	


Временно исполняющий полномочия
[bookmark: _Hlk217718995]главы Виноградовского муниципального округа                                    О.В. Шадрина 



УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Виноградовского муниципального округа
от 08 июня 2026 года № 111-па



АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги 
по постановке граждан на учет в качестве лиц, 
имеющих право на предоставление 
 земельных участков в собственность бесплатно


I. Общие положения

1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги по постановке на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, и стандарт предоставления муниципальной услуги.
2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) рассмотрение представленных документов;
3) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
4) выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3. К административным процедурам (действиям), выполняемым многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемыми им организациями (далее – многофункциональный центр), относятся:
1) прием запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) выдача уведомления об отказе в приеме документов;
3) выдача результата предоставления муниципальной услуги;
4. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются:
1) физические лица – члены многодетных семей, обладающие правом на однократное приобретение земельного участка в соответствии с пунктами 1 и 2 статьи 2.3 закона Архангельской области от 07 октября 2003 года № 192-24-ОЗ «О порядке предоставления земельных участков отдельным категориям граждан» (далее – Закон Архангельской области «О порядке предоставления земельных участков отдельным категориям граждан»);
2) физические лица – военнослужащие, лица, заключившие контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации), и лица, проходящие (проходившие) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющие специальные звания полиции, удостоенные звания Героя Российской Федерации или награжденные орденами Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции на территориях Украины, Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики, Запорожской области и Херсонской области (далее – специальная военная операция), и являющиеся ветеранами боевых действий, которые на день завершения своего участия в специальной военной операции имели место жительства (место пребывания) на территории Архангельской области (далее – участники специальной военной операции), в соответствии с пунктам 1 пункта 1 статьи 3.1 закона Архангельской области от 07 октября 2003 года № 192-24-ОЗ «О порядке предоставления земельных участков отдельным категориям граждан»;
3) физические лица – члены семей участников специальной военной операции, указанных в подпункте 1.3.2 настоящего пункта, погибших (умерших) вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных ими в ходе участия в специальной военной операции (далее – погибшие участники специальной военной операции), совместно проживавшие (пребывавшие) на территории Архангельской области с погибшими участниками специальной военной операции на день начала их участия в специальной военной операции, в соответствии с пунктам 2 пункта 1 статьи 3.1 закона Архангельской области от 07 октября 2003 года № 192-24-ОЗ «О порядке предоставления земельных участков отдельным категориям граждан» (далее – Закон Архангельской области «О порядке предоставления земельных участков отдельным категориям граждан»). 
К членам семьи погибшего участника специальной военной операции относятся:
1) супруга (супруг), состоящая (состоящий) на день гибели (смерти) участника специальной военной операции в зарегистрированном браке с ним (с ней) и не вступившая (не вступивший) в повторный брак;
2) родители погибшего участника специальной военной операции;
3) дети погибшего участника специальной военной операции, не достигшие возраста 18 лет, а также старше этого возраста, если они стали инвалидами до достижения ими возраста 18 лет;
4) дети погибшего участника специальной военной операции в возрасте от 18 до 23 лет, обучающиеся в организациях, осуществляющих образовательную деятельность, по очной форме обучения.
5. В зависимости от целей обращения заявителей с запросами о предоставлении муниципальной услуги (результатов предоставления муниципальной услуги) заявители делятся на категории в соответствии с приложением № 1 к настоящему административному регламенту.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

6. Полное наименование муниципальной услуги: «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно».
Краткое наименование муниципальной услуги: «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно».

2.2. Наименование органа, предоставляющего 
муниципальную услугу

7. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Виноградовского муниципального округа в лице отдела по земельным отношениям и архитектуре Комитета по управлению имуществом, ЖКХ и земельным отношениям Виноградовского муниципального округа Архангельской области.

2.3. Результаты предоставления муниципальной услуги

8. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
1) распоряжение о включении в реестр многодетных семей, желающих приобрести земельный участок;
2) распоряжение о включении в реестр военнослужащих, желающих приобрести земельный участок;
3) распоряжение о включении в реестр членов семей участников специальной военной операции, желающих приобрести земельный участок;
4) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
5) при обращении заявителя за исправлением допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах:
а) исправленный документ, выданный в результате предоставления муниципальной услуги;
б) уведомление об отсутствии опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
9. Результаты предоставления муниципальной услуги могут быть получены заявителями:
1) в администрации Виноградовского муниципального округа в лице отдела по земельным отношениям и архитектуре Комитета по управлению имуществом, ЖКХ и земельным отношениям Виноградовского муниципального округа Архангельской области непосредственно – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги непосредственно в администрацию Виноградовского муниципального округа в лице отдела по земельным отношениям и архитектуре Комитета по управлению имуществом, ЖКХ и земельным отношениям Виноградовского муниципального округа Архангельской области либо указал на такой способ получения результата предоставления муниципальной услуги в запросе о предоставлении муниципальной услуги;
2) почтовым отправлением – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги посредством почтового отправления либо указал на такой способ получения результата предоставления муниципальной услуги в запросе о предоставлении муниципальной услуги;
3) через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) – вне зависимости от способа обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги, а также от способа выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги в соответствии с правилами, установленными Правительством Российской Федерации. Результат предоставления муниципальной услуги направляется для размещения в личном кабинете заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) в виде сканированной копии документа на бумажном носителе, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
4) через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций);
5) в многофункциональном центре – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через многофункциональный центр или указал на такой способ получения результата предоставления муниципальной услуги в запросе о предоставлении муниципальной услуги.
10. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается по его выбору возможность получения:
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи. Заявителю обеспечивается доступ к результату предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) в течение одного месяца со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги;
документа на бумажном носителе. Если заявитель запросил получение результата предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, документ на бумажном носителе хранится в многофункциональном центре в течение одного месяца со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

11. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет:
1) рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не более чем 30 календарных дней со дня регистрации заявления о постановке на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельных участков в собственность;
2) при обращении заявителя за исправлением допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах – 3 рабочих дней со дня регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги.

2.5. Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

12. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, включая перечень способов подачи этих документов, приведен в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.
13. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подаются заявителями по следующим формам:
1) в случае обращения заявителя, указанного в подпункте 1 пункта 4 настоящего административного регламента – по форме согласно приложению № 4 к настоящему административному регламенту;
[bookmark: _Hlk162544174]2) в случае обращения заявителя, указанного в подпункте 2 пункта 4 настоящего административного регламента – по форме утвержденной постановлением Правительства Архангельской области от 19 января 2024 года № 28-пп;
3) в случае обращения заявителя, указанного в подпункте 3 пункта 4 настоящего административного регламента – по форме утвержденной постановлением Правительства Архангельской области от 19 января 2024 года № 28-пп;
4) доверенность представителя заявителя – по форме в соответствии с требованиями гражданского законодательства;
5) заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах – по форме согласно приложению № 5 к настоящему административному регламенту.

2.6. Исчерпывающий перечень оснований
 для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги

14. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не устанавливаются.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления муниципальной услуги или отказа
в предоставлении муниципальной услуги

15. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не устанавливаются.
16. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.

2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
муниципальной услуги, и способы ее взимания

17. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса
о предоставлении муниципальной услуги и при получении
результата предоставления муниципальной услуги

18. Максимальный срок ожидания в очереди:
1) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги – до 15 минут;
2) при получении результата предоставления муниципальной услуги – до 15 минут.

2.10. Срок регистрации запроса заявителя 
о предоставлении муниципальной услуги

19. Максимальный срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет:
1) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги заявителем непосредственно в администрацию Виноградовского муниципального округа в лице отдела по земельным отношениям и архитектуре Комитета по управлению имуществом, ЖКХ и земельным отношениям Виноградовского муниципального округа Архангельской области – в день поступления в администрации Виноградовского муниципального округа в лице отдела по земельным отношениям и архитектуре Комитета по управлению имуществом, ЖКХ и земельным отношениям Виноградовского муниципального округа Архангельской области;
2) при направлении запроса о предоставлении муниципальной услуги заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении в администрацию Виноградовского муниципального округа в лице отдела по земельным отношениям и архитектуре Комитета по управлению имуществом, ЖКХ и земельным отношениям Виноградовского муниципального округа Архангельской области – в день поступления из организации почтовой связи;
3) при направлении запроса о предоставлении муниципальной услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) – автоматически в день подачи;
4) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги через многофункциональный центр – в день поступления в администрацию Виноградовского муниципального округа.

2.11. Требования к помещениям, в которых
предоставляется муниципальная услуга

20. Сведения о требованиях, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, требованиях к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, размещены на официальном сайте Виноградовского муниципального округа Архангельской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций).

2.12. Показатели доступности и качества
муниципальной услуги

21. Перечень показателей доступности и качества муниципальной услуги размещен на официальном сайте Виноградовского муниципального округа Архангельской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций).

2.13. Иные требования к предоставлению
муниципальной услуги

22. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены.
23. При предоставлении муниципальной услуги используются следующие государственные и муниципальные информационные системы:
1) федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
2) федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»;
3) федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»;
4) Государственная информационная система о государственных и муниципальных платежах;
5) государственная информационная система Архангельской области «Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
6) государственная информационная система Архангельской области «Архангельская региональная система исполнения регламентов»;
7) государственная информационная система Архангельской области «Архангельская региональная система межведомственного электронного взаимодействия»;
8) государственная информационная система Архангельской области «Официальный сайт Правительства Архангельской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
24. Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в запросе о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего. Результаты предоставления муниципальной услуги выдаются такому законному представителю несовершеннолетнего в порядке, предусмотренном подпунктами 1, 2 и 5 пункта 9 и пунктом 10 настоящего административного регламента.
25. Муниципальная услуга может быть предоставлена через многофункциональный центр.
Многофункциональный центр при предоставлении муниципальной услуги выполняет административные процедуры (действия), указанные в пункте 3 настоящего административного регламента.
Многофункциональный центр не уполномочен принимать решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Многофункциональный центр выдает заявителям документы на бумажном носителе, подтверждающие содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги администрацией Виноградовского муниципального округа, а также составляет на бумажном носителе.

III. Административные процедуры

3.1. Регистрация и прием к рассмотрению
запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

26. Основанием для регистрации и приема к рассмотрению запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги является получение администрацией Виноградовского муниципального округа в лице отдела по земельным отношениям и архитектуре Комитета по управлению имуществом, ЖКХ и земельным отношениям Виноградовского муниципального округа Архангельской области запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – совокупности документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и способы подачи указанных документов приведены в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.
27. Муниципальный служащий администрации Виноградовского муниципального округа в лице отдела по земельным отношениям и архитектуре Комитета по управлению имуществом, ЖКХ и земельным отношениям Виноградовского муниципального округа Архангельской области, ответственный за предоставление муниципальной услуги (далее – ответственный исполнитель), в срок, указанный в пункте 19 настоящего административного регламента, регистрирует запрос заявителя, поступивший на бумажном носителе, в Архангельской региональной системе исполнения регламентов.
Регистрация запроса заявителя, поступившего в электронной форме, осуществляется автоматически.
28. В целях приема к рассмотрению запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги ответственный исполнитель:
1) устанавливает личность заявителя;
2) проверяет полноту и правильность оформления полученных документов.
29. Способами установления личности заявителя являются:
1) паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность заявителя, – при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги непосредственно в администрацию Виноградовского муниципального округа в лице отдела по земельным отношениям и архитектуре Комитета по управлению имуществом, ЖКХ и земельным отношениям Виноградовского муниципального округа Архангельской области или через многофункциональный центр;
2) ксерокопия паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, удостоверяющего личность заявителя, – при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении администрацию Виноградовского муниципального округа в лице отдела по земельным отношениям и архитектуре Комитета по управлению имуществом, ЖКХ и земельным отношениям Виноградовского муниципального округа Архангельской области;
3) федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» – при подаче запроса через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций).

3.2. Рассмотрение вопроса о принятии решения
по постановке на учет в качестве лиц, имеющих право
на предоставление земельных участков
в собственность бесплатно и исключения из реестра

30. Основанием для рассмотрения вопроса по постановке на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно и является регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
31. Ответственный исполнитель:
1) рассматривает документы, представленные заявителем в целях предоставления муниципальной услуги;
2) в случае непредставления заявителем документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, направляет межведомственные информационные запросы в порядке, предусмотренном подразделом 3.3 настоящего административного регламента;
3) удостоверяется в факте уплаты заявителем государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги через Государственную информационную систему о государственных и муниципальных платежах. При отсутствии информации об уплате заявителем государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги в Государственной информационной системе о государственных и муниципальных платежах ответственный исполнитель направляет межведомственный информационный запрос в орган Федерального казначейства (при наличии);
4) проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.
32. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (приложение № 3 к настоящему административному регламенту) ответственный исполнитель подготавливает уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги по постановке на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно.
В уведомлении об отказе в предоставлении муниципальной услуги по постановке на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно указывается конкретное основание для отказа с разъяснением, в чем оно состоит и указанием перечня документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых стали причиной отказа, а также с указанием перечня установленных федеральными законами и (или) иными нормативными правовыми актами требований, несоответствие которым повлекло отказ в предоставлении муниципальной услуги.
33. Уведомления по результатам предоставления муниципальной услуги подписываются главой Виноградовского муниципального округа.
34. Решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в этом принимается в течение одного рабочего дня со дня получения администрацией Виноградовского муниципального округа в лице отдела по земельным отношениям и архитектуре Комитета по управлению имуществом, ЖКХ и земельным отношениям Виноградовского муниципального округа Архангельской области всех сведений, необходимых для принятия решения, но не позднее дня истечения максимального срока предоставления муниципальной услуги (пункт 11 настоящего административного регламента).
35. Уполномоченный орган принимает решение: 
35.1. об исключении многодетной семьи из реестра многодетных семей в одном из следующих случаев:
1) многодетной семьей реализовано право на однократное приобретение земельного участка в соответствии с пунктами 1 и 2 статьи 2.3 Закона Архангельской области «О порядке предоставления земельных участков отдельным категориям граждан»;
2) от многодетной семьи поступило заявление об исключении ее из реестра многодетных семей;
3) многодетной семье предоставлена с ее согласия денежная выплата, предусмотренная абзацем первым пункта 16 статьи 2.3 Закона Архангельской области «О порядке предоставления земельных участков отдельным категориям граждан», а также единовременная денежная выплата, предусмотренная абзацем вторым пункта 16 статьи 2.3 Закона Архангельской области «О порядке предоставления земельных участков отдельным категориям граждан» (если единовременная денежная выплата установлена решением представительного органа муниципального района, муниципального округа или городского округа Архангельской области);
4) многодетной семьей заключен договор аренды, предусмотренный пунктом 17 статьи 2.3 Закона Архангельской области «О порядке предоставления земельных участков отдельным категориям граждан», взамен предоставления ей земельного участка в собственность бесплатно;
5) выявлены основания, указанные в пункте 16 настоящего административного регламента;
6) граждане, указанные в пунктах 1 и 2 статьи 2.3 Закона Архангельской области «О порядке предоставления земельных участков отдельным категориям граждан», лишены родительских прав или ограничены в родительских правах в отношении ребенка (детей);
7) жилищно-строительным кооперативом, указанным в пункте 1 статьи 3 Закона Архангельской области «О порядке предоставления земельных участков отдельным категориям граждан», членом которого является многодетная семья, заключен договор безвозмездного пользования земельным участком в соответствии со статьей 3 Закона Архангельской области «О порядке предоставления земельных участков отдельным категориям граждан» либо многодетная семья вступила в члены жилищно-строительного кооператива, указанного в пункте 1 статьи 3 Закона Архангельской области «О порядке предоставления земельных участков отдельным категориям граждан», с которым заключен договор безвозмездного пользования земельным участком в соответствии со статьей 3 Закона Архангельской области «О порядке предоставления земельных участков отдельным категориям граждан».
35.2. об исключении военнослужащего, членов семьи военнослужащего из реестра участников специальной военной операции, членов семей погибших участников специальной военной операции в одном из следующих случаев:
1) военнослужащие, члены семьи военнослужащего реализовали право на однократное приобретение земельного участка в соответствии с пунктом 1 статьи 3.1 Закона Архангельской области «О порядке предоставления земельных участков отдельным категориям граждан»;
2) от военнослужащего, членов семьи военнослужащего поступило заявление об исключении ее из реестра участников специальной военной операции, членов семей погибших участников специальной военной операции;
3) выявлены основания, указанные в пункте 16 настоящего административного регламента;
36. В случае, предусмотренном пунктом 1 приложения № 3 настоящего административного регламента, Уполномоченный орган принимает решение об исключении многодетной семьи из реестра многодетных семей, военнослужащего, лица, заключившие контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, и лица, проходящие (проходившие) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющие специальные звания полиции, удостоенные звания Героя Российской Федерации или награжденные орденами Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции, и являющиеся ветеранами боевых действий, которые на день завершения своего участия в специальной военной операции имели место жительства (место пребывания) на территории Архангельской области или членов семьи военнослужащего из реестра участников специальной военной операции, членов семей погибших участников специальной военной операции в течение 15 рабочих дней со дня принятия решения, указанного в пункте 10 статьи 2.6 Закона Архангельской области «О порядке предоставления земельных участков отдельным категориям граждан».
37. В случае, предусмотренном пунктом 2 приложения № 3 настоящего административного регламента, Уполномоченный орган принимает решение об исключении многодетной семьи из реестра многодетных семей, военнослужащего, лица, заключившие контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, и лица, проходящие (проходившие) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющие специальные звания полиции, удостоенные звания Героя Российской Федерации или награжденные орденами Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции, и являющиеся ветеранами боевых действий, которые на день завершения своего участия в специальной военной операции имели место жительства (место пребывания) на территории Архангельской области или членов семьи военнослужащего из реестра участников специальной военной операции, членов семей погибших участников специальной военной операции в течение 15 рабочих дней со дня получения от заявителя заявления об исключении ее из реестра.
38. Уполномоченный орган в течение 15 рабочих дней, со дня получения копии решения о предоставлении многодетной семье денежной выплаты взамен предоставления ей земельного участка в собственность бесплатно, а также при наличии решения о предоставлении многодетной семье единовременной денежной выплаты, предусмотренной абзацем вторым пункта 16 статьи 2.3 Закона Архангельской области «О порядке предоставления земельных участков отдельным категориям граждан» (если единовременная денежная выплата установлена решением представительного органа муниципального района, муниципального округа или городского округа Архангельской области), принимает решение об исключении многодетной семьи из реестра многодетных семей.
39. В случае, предусмотренном подпунктом 4 пункта 35 настоящего административного регламента, Уполномоченный орган принимает решение об исключении многодетной семьи из реестра многодетных семей в течение 15 рабочих дней со дня государственной регистрации договора аренды, указанного в абзаце первом пункта 17 статьи 2.3 Закона Архангельской области «О порядке предоставления земельных участков отдельным категориям граждан».
40. Уполномоченный орган в течение трех рабочих дней со дня принятия решения об исключении многодетной семьи из реестра многодетных семей, военнослужащего, лица, заключившие контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, и лица, проходящие (проходившие) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющие специальные звания полиции, удостоенные звания Героя Российской Федерации или награжденные орденами Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции, и являющиеся ветеранами боевых действий, которые на день завершения своего участия в специальной военной операции имели место жительства (место пребывания) на территории Архангельской области или членов семьи военнослужащего из реестра участников специальной военной операции, членов семей погибших участников специальной военной операции направляет по почте заказным письмом заявителю по адресу (адресам), указанному (указанным) в реестре, копию такого решения.

3.3. Межведомственное информационное взаимодействие

41. В случае непредставления заявителем документов, ответственный исполнитель направляет межведомственные информационные запросы:
[bookmark: _Hlk130727437]1) для получения сведений о документе, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации – в МВД;
2) для получения сведений о номере страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования – в Пенсионном фонде;
3) для получения сведений об установлении статуса многодетной семьи - посредством использования государственной информационной системы «Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере»;
4) для получения справки, подтверждающей факт установления инвалидности ребенка (детей) в возрасте от 18 до 23 лет - посредством использования государственной информационной системы «Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере»;
5) для получения сведений об участии заявителя, в специальной военной операции в качестве военнослужащего, лица, заключившего контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, или лица, проходящего (проходившего) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющего специальное звание полиции – в ФКУ «Военный социальный центр» Минобороны России;
6) для получения сведений о присвоении заявителю, звания Героя Российской Федерации или награждение его орденом Российской Федерации (орденами Российской Федерации) за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции – в ФКУ «Военный социальный центр» Минобороны России;
7) для получения сведений о наличии у заявителя, статуса ветерана боевых действий – в ФКУ «Военный социальный центр» Минобороны России;
8) для получения сведений, подтверждающих факт гибели (смерти) участника специальной военной операции вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных им в ходе специальной военной операции – в ФКУ «Военный социальный центр» Минобороны России.
42. Указанные межведомственные информационные запросы направляются администрацией Виноградовского муниципального округа в лице отдела по земельным отношениям и архитектуре Комитета по управлению имуществом, ЖКХ и земельным отношениям Виноградовского муниципального округа Архангельской области через единую систему межведомственного электронного взаимодействия или Архангельскую региональную систему межведомственного электронного взаимодействия.

3.4. Выдача результата предоставления
муниципальной услуги

43. Основанием для выдачи результата предоставления муниципальной услуги является подготовка и подписание документов, предусмотренных пунктом 8 настоящего административного регламента (далее – результат предоставления муниципальной услуги).
44. Ответственный исполнитель в течение одного рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в этом, но не позднее дня истечения максимального срока предоставления муниципальной услуги (пункт 11 настоящего административного регламента) направляет результат предоставления муниципальной услуги одним из способов, предусмотренных пунктом 9 настоящего административного регламента.
Если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через многофункциональный центр или в запросе указал на такой способ получения результата предоставления муниципальной услуги, ответственный исполнитель направляет результат предоставления муниципальной услуги в многофункциональный центр. Результат предоставления муниципальной услуги вручается заявителю лично в случае его явки в многофункциональный центр. При неявке заявителя результат предоставления муниципальной услуги хранится в многофункциональном центре в течение 30 календарных дней со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, после чего возвращается в администрацию Виноградовского муниципального округа.

3.5. Исправление допущенных опечаток 
и ошибок в выданных в результате предоставления
 муниципальной услуги документах

45. Основанием для рассмотрения вопроса об исправлении опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах является регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
46. Ответственный исполнитель:
1) рассматривает документы, представленные заявителем в целях предоставления муниципальной услуги;
2) проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.
47. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (приложение № 3 к настоящему административному регламенту) ответственный исполнитель подготавливает уведомление об отсутствии опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
48. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (приложение № 3 к настоящему административному регламенту) ответственный исполнитель подготавливает исправленный документ, выданный в результате предоставления муниципальной услуги.
49. Документы и уведомления по результатам предоставления муниципальной услуги подписываются главой Виноградовского муниципального округа.
50. Решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в этом принимается в срок, предусмотренный подпунктом 1 пункта 11 настоящего административного регламента.

IV. Способы информирования заявителей 
об изменении статуса рассмотрения запросов 
о предоставлении муниципальной услуги

51. При предоставлении муниципальной услуги заявители информируются об изменении статуса рассмотрения запросов о предоставлении муниципальной услуги.
52. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляются:
1) уведомление о записи на прием в администрацию Виноградовского муниципального округа в лице отдела по земельным отношениям и архитектуре Комитета по управлению имуществом, ЖКХ и земельным отношениям Виноградовского муниципального округа Архангельской области или многофункциональный центр, содержащее сведения о дате, времени и месте приема;
2) уведомление о регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, содержащее сведения о факте регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, а также сведения о дате окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3) уведомление о факте получения информации, подтверждающей внесение платы за предоставление муниципальной услуги;
4) уведомление о результатах рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
53. При предоставлении муниципальной услуги в иных формах заявителю направляются:
1) уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (при принятии такого решения);
2) результат предоставления муниципальной услуги.


ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги по постановке граждан на учет 
в качестве лиц, имеющих право на предоставление 
земельных участков в собственность бесплатно



КАТЕГОРИИ ЗАЯВИТЕЛЕЙ
при предоставлении муниципальной услуги
 к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги по постановке граждан на учет 
в качестве лиц, имеющих право на предоставление 
земельных участков в собственность бесплатно
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	4. Заявители, получившие документы в качестве результата предоставления муниципальной услуги
	Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги по постановке граждан на учет 
в качестве лиц, имеющих право на предоставление 
земельных участков в собственность бесплатно



ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ,
необходимых для предоставления муниципальной услуги 
по постановке граждан на учет в качестве лиц, имеющих право 
на предоставление земельных участков в собственность бесплатно


I. Наименования документов и требования к ним

	Цели обращения заявителей с запросами о предоставлении муниципальной услуги (результаты предоставления муниципальной услуги)
	Наименования документов
	Требования к формам (форматам) документов и количеству экземпляров

	1.Постановка многодетной семьи на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, 

в случае, если многодетной семье ранее был предоставлен в аренду для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта Архангельской области (за исключением случая, предусмотренного пунктом 17 статьи 2.3 Закона Архангельской области № 192-24-ОЗ от 07.10.2003), имеет многодетная семья, зарегистрированная в качестве многодетной семьи в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Архангельской области, при одновременном соблюдении следующих условий:
1) ввод жилого дома в эксплуатацию;
2) государственная регистрация жилого дома в общую собственность членов многодетной семьи;
3) нахождение жилого дома на арендуемом земельном участке
	1) документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:

	
	а) копия документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации, одного из родителей (одинокого родителя), одного из усыновителей (одинокого усыновителя), каждого из детей, достигших возраста 14 лет;
б) копия доверенности (в случае подачи заявления представителем заявителя);
в) документы, подтверждающие получение согласия членов многодетной семьи, не являющихся заявителями, подавшими заявление, на обработку персональных данных указанных лиц, по форме, утвержденной постановлением Правительства Архангельской области;
г) документ (документы), подтверждающий (подтверждающие) обучение ребенка (детей) в возрасте от 18 до 23 лет в организации, осуществляющей образовательную деятельность, по очной форме обучения;
д) справка (справки), подтверждающая (подтверждающие) факт установления инвалидности ребенка (детей) в возрасте от 18 до 23 лет (в случае отсутствия сведений об инвалидности, содержащихся в государственной информационной системе «Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере»)
	

	
	2) документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе: 
а) копия удостоверения многодетной семьи;
б) копия страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования или копия страхового свидетельства государственного пенсионного страхования всех членов многодетной семьи.

	2.Постановка многодетной семьи на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно,

в случае, если многодетная семья приобретает земельный участок в собственность без проведения торгов в соответствии с пунктами 5 и 5.1 статьи 2.3 Закона Архангельской области № 192-24-ОЗ от 07.10.2003, за исключением случая, предусмотренного статьей 5 Закона Архангельской области № 192-24-ОЗ от 07.10.2003, имеет многодетная семья при одновременном соблюдении следующих условий:
1) приобретение земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта Архангельской области, ведения гражданами садоводства для собственных нужд;
2) проживание родителей (одинокого родителя), усыновителей (одинокого усыновителя) на территории Архангельской области не менее трех лет, за исключением случая, если один или оба родителя (один или оба усыновителя) имеют статус военнослужащего в соответствии с Федеральным законом от 27.05.1998 № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»;
3) многодетной семье с ее согласия не предоставлялась за счет средств областного бюджета денежная выплата, предусмотренная абзацем первым пункта 16 статьи 2.3 Закона Архангельской области № 192-24-ОЗ от 07.10.2003, взамен предоставления ей земельного участка в собственность бесплатно (далее - денежная выплата), а также не предоставлялась за счет средств местного бюджета муниципального района, муниципального округа или городского округа Архангельской области единовременная денежная выплата, предусмотренная абзацем вторым пункта 16 статьи 2.3 Закона Архангельской области № 192-24-ОЗ от 07.10.2003, взамен предоставления ей земельного участка в собственность бесплатно (далее - единовременная денежная выплата) (если единовременная денежная выплата установлена решением представительного органа муниципального района, муниципального округа или городского округа Архангельской области);
4) многодетной семье не предоставлялся земельный участок по договору аренды, предусмотренному пунктом 17 статьи 2.3 Закона Архангельской области № 192-24-ОЗ от 07.10.2003, взамен предоставления ей земельного участка в собственность бесплатно;
5) наличие в составе многодетной семьи не менее трех детей (рожденных, усыновленных) в возрасте до 18 лет или возрасте до 23 лет при условии их обучения в организации, осуществляющей образовательную деятельность, по очной форме обучения либо в возрасте до 23 лет при условии наличия у них I или II группы инвалидности
6) многодетная семья и (или) один из членов многодетной семьи ранее не реализовали право на однократное бесплатное приобретение земельного участка в собственность по одному из оснований, предусмотренных подпунктом 6 или подпунктом 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации, в том числе в одном из случаев, установленных настоящим законом, за исключением случая, предусмотренного статьей 5 Закона Архангельской области № 192-24-ОЗ от 07.10.2003;
7) многодетная семья не является членом жилищно-строительного кооператива, указанного в пункте 1 статьи 3 Закона Архангельской области № 192-24-ОЗ от 07.10.2003, с которым заключен договор безвозмездного пользования земельным участком в соответствии со статьей 3 Закона Архангельской области № 192-24-ОЗ от 07.10.2003
	1) документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:

	
	а) копия документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации, одного из родителей (одинокого родителя), одного из усыновителей (одинокого усыновителя), каждого из детей, достигших возраста 14 лет;
б) копия свидетельства о заключении брака (за исключением случаев подачи заявления одиноким родителем, одиноким усыновителем), выданного компетентным органом иностранного государства, и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык (представляются заявителем в случае государственной регистрации заключения брака на территории иностранного государства);
в) копия свидетельства о рождении в отношении каждого из детей, выданного компетентным органом иностранного государства, и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык (представляются заявителем в случае государственной регистрации рождения ребенка на территории иностранного государства);
г) копия свидетельства об усыновлении, выданного органом, осуществляющим государственную регистрацию актов гражданского состояния, или консульским учреждением Российской Федерации (представляется заявителем в случае отсутствия нового свидетельства о рождении ребенка, выданного на основании измененной или вновь составленной в связи с усыновлением записи акта о рождении ребенка);
д) копия доверенности (в случае подачи заявления представителем заявителя);
е) копия документа, подтверждающего место жительства одного из родителей (одинокого родителя), одного из усыновителей (одинокого усыновителя), подавших заявление, в случае отсутствия сведений о месте жительства этого родителя (одинокого родителя), этого усыновителя (одинокого усыновителя) в документе, удостоверяющем личность гражданина Российской Федерации, данного родителя (одинокого родителя), данного усыновителя (одинокого усыновителя);
ж) копия документа, подтверждающего место жительства одного из родителей, одного из усыновителей, являющихся супругом (супругой) родителя, усыновителя, подавшего заявление;
з) документы, подтверждающие получение согласия членов многодетной семьи, не являющихся заявителями, подавшими заявление, на обработку персональных данных указанных лиц, по форме, утвержденной постановлением Правительства Архангельской области;
к) документ (документы), подтверждающий (подтверждающие) обучение ребенка (детей) в возрасте от 18 до 23 лет в организации, осуществляющей образовательную деятельность, по очной форме обучения;
л) справка (справки), подтверждающая (подтверждающие) факт установления инвалидности ребенка (детей) в возрасте от 18 до 23 лет (в случае отсутствия сведений об инвалидности, содержащихся в государственной информационной системе «Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере»)

	
	2) документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе: 
а) копия удостоверения многодетной семьи;
б) копия страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования или копия страхового свидетельства государственного пенсионного страхования всех членов многодетной семьи.

	3. Постановка военнослужащего, участника СВО на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно

	1) документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:

	
	а) паспорт гражданина Российской Федерации либо иной документ, удостоверяющий личность заявителя (за исключением случаев обращения за получением муниципальной услуги в электронной форме);
б) документы, подтверждающие статус и полномочия представителя заявителя (в случае обращения за получением муниципальной услуги через представителя);
в) копия документа, подтверждающего участие заявителя, в специальной военной операции в качестве военнослужащего, лица, заключившего контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации), или лица, проходящего (проходившего) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющего специальное звание полиции;
г) копии документов, подтверждающих присвоение заявителю, звания Героя Российской Федерации или награждение его орденом Российской Федерации (орденами Российской Федерации) за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции;
д) копия документа, подтверждающего наличие у заявителя, статуса ветерана боевых действий;
е) копия документа заявителя, подтверждающего его место жительства (место пребывания) на территории Архангельской области на день завершения его участия в специальной военной операции;
ж) копия страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования или копия страхового свидетельства государственного пенсионного страхования заявителя;
з) согласие на обработку персональных данных заявителя, по форме, утвержденной постановлением Правительства Архангельской области от 19 января 2024 года № 28-пп
	

	
	2) документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе: не предусмотрены

	4. Постановка членов семей военнослужащего, участника СВО на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно
	1) документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:

	
	а) паспорт гражданина Российской Федерации либо иной документ, удостоверяющий личность заявителя (за исключением случаев обращения за получением муниципальной услуги в электронной форме);
б) документы, подтверждающие статус и полномочия представителя заявителя (в случае обращения за получением муниципальной услуги через представителя);
в) копия документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации, каждого из членов семьи погибшего участника специальной военной операции, которые наряду с заявителем, изъявили желание приобрести земельный участок в собственность;
г) копии документов, подтверждающих родственные отношения членов семьи погибшего участника специальной военной операции, с погибшим участником специальной военной операции;
д) копия документа, подтверждающего совместное проживание (пребывание) на территории Архангельской области погибшего участника специальной военной операции и членов его семьи, на день начала участия в специальной военной операции данного участника специальной военной операции;
е) согласие каждого члена семьи погибшего участника специальной военной операции на получение земельного участка в собственность, либо отказ от такого получения по форме, утвержденной постановлением Правительства Архангельской области от 19 января 2024 года № 28-пп;
ж) согласие на обработку персональных данных членов семьи погибшего участника специальной военной операции, по форме утвержденной постановлением Правительства Архангельской области от 19 января 2024 года № 28-пп;
з) копия документа, подтверждающего факт гибели (смерти) участника специальной военной операции вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных им в ходе специальной военной операции;
и) копия документа, подтверждающего участие погибшего участника специальной военной операции в специальной военной операции в качестве военнослужащего, лица, заключившего контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации), или лица, проходившего службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имевшего специальное звание полиции, до его гибели (смерти);
к) копии документов, подтверждающих присвоение погибшему участнику специальной военной операции звания Героя Российской Федерации или награждение его орденом Российской Федерации (орденами Российской Федерации) за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции;
л) копия документа, подтверждающего наличие у погибшего участника специальной военной операции статуса ветерана боевых действий;
м) копия документа, подтверждающего обучение ребенка погибшего участника специальной военной операции в возрасте от 18 до 23 лет в организации, осуществляющей образовательную деятельность, по очной форме обучения, в случае если дети погибшего участника специальной военной операции в возрасте от 18 до 23 лет, обучающиеся в организациях, осуществляющих образовательную деятельность, по очной форме обучения;
н) копия свидетельства о заключении брака между супругой (супругом) погибшего участника специальной военной операции и погибшим участником специальной военной операции в случае, если супруга (супруг), состоящая (состоящий) на день гибели (смерти) участника специальной военной операции в зарегистрированном браке с ним (с ней) и не вступившая (не вступивший) в повторный брак;
о) копия документа, подтверждающего установление инвалидности ребенку-инвалиду погибшего участника специальной военной операции старше 18 лет, если он стал инвалидом до достижения им возраста 18 лет, – в случае, если дети погибшего участника специальной военной операции, не достигшие возраста 18 лет, а также старше этого возраста, если они стали инвалидами до достижения ими возраста 18 лет;
п) копия страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования или копия страхового свидетельства государственного пенсионного страхования либо документ, подтверждающий регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета, в том числе в форме электронного документа, гражданина, обладающего правом на однократное приобретение земельного участка.
	

	
	2) документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе: не предусмотрены
	

	4. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
	1) документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:

	
	а) заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;
б) паспорт гражданина Российской Федерации либо иной документ, удостоверяющий личность заявителя (за исключением случаев обращения за получением муниципальной услуги в электронной форме);
в) документы, подтверждающие статус и полномочия представителя заявителя (в случае обращения за получением муниципальной услуги через представителя)
г) учредительные документы юридического лица.
	

	
	2) документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, не предусмотрены



II. Способы подачи документов

Документы, предусмотренные разделом I настоящего приложения, подаются одним из следующих способов:
1) подаются заявителем непосредственно в администрацию Виноградовского муниципального округа в лице отдела по земельным отношениям и архитектуре Комитета по управлению имуществом, ЖКХ и земельным отношениям Виноградовского муниципального округа Архангельской области;
2) направляются заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении в администрацию Виноградовского муниципального округа в лице отдела по земельным отношениям и архитектуре Комитета по управлению имуществом, ЖКХ и земельным отношениям Виноградовского муниципального округа Архангельской области;
3) направляются через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);
4) направляются через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций).
5) подаются через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемые им организации.
2. Документы, предусмотренные настоящим разделом I настоящего приложения, могут быть поданы в составе запроса заявителя о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг (комплексного запроса) в соответствии с правилами, предусмотренными статьей 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». Комплексные запросы в части, касающейся муниципальной услуги, подаются и рассматриваются в порядке, предусмотренном настоящим административным регламентом для рассмотрения запросов о предоставлении муниципальной услуги.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги по постановке граждан на учет 
в качестве лиц, имеющих право на предоставление 
земельных участков в собственность бесплатно



ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ
для отказа в предоставлении муниципальной услуги
по постановке граждан на учет в качестве лиц,
имеющих право на предоставление
земельных участков в собственность бесплатно


	Цели обращения заявителей с запросами о предоставлении муниципальной услуги (результаты предоставления муниципальной услуги)
	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1. Постановка многодетной семьи на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно 
2. Постановка военнослужащего, участника СВО на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно
3. Постановка членов семей военнослужащего, участника СВО на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно
	1) отнесение гражданина к категории граждан, указанных в пунктах 1 и 2 статьи 2.3 и пункте 1 статьи 3.1 Закона Архангельской области «О порядке предоставления земельных участков отдельным категориям граждан», не подтверждено документами, указанными в приложении № 2 настоящего административного регламента;
2) не представлены один или несколько документов, указанных в приложении № 2 настоящего административного регламента;
3) представлены недостоверные сведения;
4) заявителем ранее уже было реализовано право на однократное приобретение земельного участка в соответствии с пунктами 1 и 2 статьи 2.3 и пунктом 1 статьи 3.1 Закона Архангельской области «О порядке предоставления земельных участков отдельным категориям граждан


	4. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
	Отсутствие опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах




ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги по постановке граждан на учет 
в качестве лиц, имеющих право на предоставление 
земельных участков в собственность бесплатно



ФОРМА 
заявления на предоставление муниципальной услуги
                                                                                                      

  Главе Виноградовского
 муниципального округа
_____________________


ЗАЯВЛЕНИЕ
о включении в реестр многодетных семей

Прошу Вас рассмотреть вопрос о включении меня и членов моей семьи в реестр многодетных семей.
Моя семья состоит из ______________ человек, из них:
_______________________________________________________________________ _______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество члена семьи, родственные отношения, дата рождения, номер телефона)

Об ответственности и последствиях за предоставление заведомо ложных документов и сведений, послуживших основанием для бесплатного предоставления земельного участка в собственность для индивидуального жилищного строительства, уведомлены. Способ получения документа, подтверждающего принятие решения по результатам предоставления муниципальной услуги _______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________

К заявлению прилагаю(ем):
копия документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации каждого из родителей (одинокого родителя), каждого из детей, достигших возраста 14 лет, на ____л. в ____экз.;
копия удостоверения многодетной семьи на ____л. в ____экз.;
копия свидетельства о заключении брака (за исключением случаев подачи заявления одиноким родителем), выданного компетентным органом иностранного государства, и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык (представляются заявителем в случае государственной регистрации заключения брака на территории иностранного государства) на ____л. в ____экз.;
копия свидетельства о рождении в отношении каждого из детей, выданного компетентным органом иностранного государства, и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык (представляются заявителем в случае государственной регистрации рождения ребенка на территории иностранного государства) на ____л. в ____экз.;
копия свидетельства об усыновлении, выданного органом записи актов гражданского состояния или консульским учреждением Российской Федерации, на ____л. в ____экз.;
копия документа, подтверждающего место жительства родителей (одинокого родителя), в случае отсутствия сведений о месте жительства родителей (одинокого родителя) в документе, удостоверяющем личность гражданина Российской Федерации каждого из родителей (одинокого родителя), на ____л. в ____экз.;
копия страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования или копия страхового свидетельства государственного пенсионного страхования всех членов многодетной семьи на ____л. в _____экз.;
копия доверенности (в случае подачи заявления представителем заявителя) на ____л. в ____экз.;
согласие на обработку персональных данных каждого из родителей (одинокого родителя) по форме, утвержденной постановлением Правительства Архангельской области от 13 августа 2019 года № 432-пп, на _____л. в ____экз.;
иные документы ___________________________________________________.


«______»_______________20___ г.                                            ___________________
[bookmark: _Hlk134694756]                                                                                                                                      (подпись)
                                                       





ПРИЛОЖЕНИЕ № 5
к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги по постановке граждан на учет 
в качестве лиц, имеющих право на предоставление 
земельных участков в собственность бесплатно



Форма заявления об исправлении 
допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных 
в результате предоставления государственной 
(муниципальной) услуги документах


Главе Виноградовского муниципального округа  _________________________________________

от _______________________________________
Ф.И.О.
_________________________________________
паспортные данные
_________________________________________

_________________________________________
             
_________________________________________
адрес регистрация по месту проживания
_________________________________________

_________________________________________
адрес для отправки корреспонденции
_________________________________________

_________________________________________
контактный телефон

ЗАЯВЛЕНИЕ 
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах

Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в ________________________________
                                                                                                            (указываются реквизиты и наименование
_______________________________________________________________________
документа, выданного уполномоченным органом в результате предоставления государственной услуги)


Приложение (при наличии): _______________________________________________
(прилагаются материалы, обосновывающие наличие опечатки и (или) ошибки)
_______________________________________________________________________


«______» ______________ 20___ г.                        _____________________________
                                                                                                                                           (подпись)
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